
ประกาศสถานีตำรวจภูธรพลกรัง 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

ด้วยสถานีต ารวจ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 

และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย 

น า ไ ป ใ ช้ ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ขอ ง เ จ้ า หน้ า ที่ ต า ร ว จ  เ ป็ น ไ ป อย่ า ง โ ป ร่ ง ใ ส  มี ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ  คุ้ ม ค่ า  แ ล ะ เ กิ ด 

ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง 

แ ล ะ ส า น ว น ก า ร ส อ บ ส ว น ค ดี อ า ญ า แ ล ะ ค ดี จ ร า จ ร  เ พื่ อ เ ป็ น แ น ว ท า ง ป ฏิ บั ติ ใ น ก า ร จั ด ก า ร 

ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี ้

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ  ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้ เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ 

ของทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เ งินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ซัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่ งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสิ้น 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่ งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสิ้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้ มี อ านาจอนุมัติ ให้ยืม” หมายความว่ า  หั วหน้าสถานีผู้ ให้ยืม  หรือหัวหน้างานพัสดุ  

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง”หมายความว่า วัตถุใดๆหรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้าพนักงาน 



โ ดยอ านาจของกฎหมายหรื อ โดยหน้ าที่ ใ นทางร าชการ  และ ได้ ยึ ด ไ ว้ เ ป็ นของกลาง เพื่ อ  พิ สู จน์ ในทางคดี  

หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา ” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า 

ผู้ใดกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา 

“ส านวนคดี จราจร” หมายความว่ า  ส านวนการสอบสวนคดีที่ กล่ าวหาว่ าผู้ ใดขับรถ 

ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญต การจราจรทางบก 

พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ มาตรา ๒๘๑ 

ข้อ ๒ การเบิกยืม-คืนวัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรปักธงชัย ถือปฏิบัติตาม 

ร ะ เบี ยบกรมต า ร วจ ว่ า ด้ ว ยก า ร เ บิ ก จ า ย วั ส ดุ สิ ง ขอ งหลว งต า ง  ๆ  ฉบั บที  ๔๓  พ . ศ . ๒๕๓๐  และ ระ เบี ยบ 

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี ้

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุใบใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ที่กรมบัญชีกลาง 

หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุ โดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 

ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม 

หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได้ 

โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไปโดยน าข้อ ๒มาใช้ โดยอนุโลม 

๔. กรณี  พัสดุที่ยืม เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ ได้  หรือสูญหายไป ให้ผู้ ยืมจัดการ 

แก่ ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใ ช้จ่ ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 

และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

๕ .  เ มื่ อครบก าหนดยื ม  หา กผู้ ยื มยั ง ไม่ ส่ งคืนพั สดุ ที่ ยื ม ไป  ให้ ผู้ ใ ห้ ยื มหรื อ เ จ้ าหน้ าที่  

ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบก าหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ เกี่ยวกับคดี 

ลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้                                                                                   

๑. ยึดของกลางได้จากตั วบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก  (บันทึกการตรวจ ค้น) 

ให้ ถู กต้ อ งตามกฎหมาย  เ ช่น  ต้ อ งบั นทึ กว่ าก่ อนลงมื อค้ น เพื่ อพบของกลางนั้ น  เ จ้ าพนั ก งานผู้ ค้ น ได้ แสดง 

ความบริสุทธก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน         

( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือ พยานดู 

เพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 



๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชีรายละเอียด 

สิ่งของที่ค้นไดไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลใน ครอบครัว ผู้ต้องหา 

จ าเลย ผู้แทน หรือพยานพึงแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้ 

๔. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลง ในรายงาน 

ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ 

แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ )  

                                 ๕. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พิงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ 

ในส่ วนราชการที่ เ กี่ ย วข้ อง  เ ช่น  ถ้ าจะส่ ง ไปตรวจพิสู จน์ที่  กองพิสู จน์หลั กฐานฯ ก็ควรปฏิบั ติ ต าม เอกสาร 

คู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นตน้ 

ข อ ง ก ล า ง ที่ จ ะ ส่ ง ไ ป ต ร ว จ พิ สู จ น์  จ ะ ต้ อ ง ใ ห้ ผู้ ต้ อ ง ห า ล ง ช่ื อ ก า กั บ หี บ ห่ อ แ ล ะ บั น ทึ ก ไ ว้  ด้ ว ย 

เ มื่ อ ไ ด้ รั บผลการตรวจพิ สู จน์ แล้ ว ให้ แจ้ ง ให้ ผู้ ต้ อ งหาทราบ  ถ้ าผู้ ต้ อ งหารั บรองผลก็ ให้ สอบสวน เพิ่ ม เดิ ม ไว้  

เพราะถ้าในช้ันพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิก ความต่อศาลอีก 

๖. ใน ช้ันสอบสวน ถ้ ามีของกลางอย่ างใด ๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ 

ส านวนการสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง) วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่ งของให้ถู กต้องกับ 

สมุดยึดทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้ คลาดเคลื่อน 

ป ร ะ ก า ร ที่ ส า คั ญ ที่ สุ ด ก็ คื อ  ไ ม่ ค ว ร มี ก า ร ขี ด ฆ่ า ห รื อ แ ก่ ไ ข เ พิ่ ม เ ดิ ม  เ พ ร า ะ จ ะ ท า ใ ห้ เ กิ ด ก า ร ส ง สั ย  ถ้ า 

จ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

- สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครอง สิ่งของนั้น 

ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

- เอกสารพยานที่คันได้ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลาง เช่นเดียวกัน 

เว้นแต่ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมาย นั้นด้วย ( ป. เกี่ยวกับคดี 

ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรัพย์ 

ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ล้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ได้ คืนและไม่ได้คืน 

ให้ เ ป็ นดุ ล ยพิ นิ จ ขอ งพนั ก ง านสอบสวนหากส ามา รถบั นทึ ก ไ ว้ ใ นแบบพิ มพ์ บั ญ ชี เ ดี ย วกั น  ( ใ ช้ แบบ  พิ มพ์  

บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ล้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยก บันทึก เช่น 

กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก.,บช. หรือ ตร. รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการ 

ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นด้น ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน 

และผู้ ที่ เ กี่ ย วข้ องแต่ ละ รายการลง ช่ือรับรองไว้  เพื่ อประโยชน์  ในการที่ พนักงานอัยการจะใ ช้บรรยายฟ้อง 

และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในค าฟ้องนั้น ( ป. วิ.อ. ม. ๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ 

ก.ย.๒๔๔๔ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการท าส านวนการ สอบสวนเพ่ิมเดิม ) 



ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวน 

มีหน้ าที่ เก็บรักษาไว้ ในห้องหรือตู้ ที่ จั ดท า ไว้ โดยเฉพาะให้อยู่ ในสภาพเรียบร้ อย และระมัดระวั งมิ ให้สูญหาย 

จัดการเก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 

-ส านวนการสอบสวนที่อยู่ ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตาม 

รายชื่อของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการท าส านวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

-ส านวนสอบสวนที ,พนักงานอัยการ ไม่ รั บพิจารณา ส านวนการสอบสวนที่พนั ก งาน 

อัยการมีค าสั่ งงดการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ใ ห้แยกเก็บเรียงล าดับตามหมายเลขคดี ปี  พ.ศง 

และจัดท าสมุดเก็บส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส. ๔๖-๗๗) สมุดเก็บส านวนการ 

สอบสวนที่พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน(แบบ ๔๖- ๗๙) 

โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับล าดับ เลขคดี ช่ือผู้กล่าวหา ช่ือผู้ต้องหา ข้อหา ช่ือพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

-การยืมส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจ อนุญาต 

เมื่อน าส านวนการสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือช่ือผู้ยืม วัน เดือน ปี ที่ยืม 

และวันล่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 

ข้อ  ๔  นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ตามกระทรวงการคลั งว่ าด้ วยการจัดซื้ อจัดจ้ าง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรพลกรัง ตรวจสอบ วัสดุ 

และบัญ ชีวั สดุ เ ป็ นประจ าทุ ก เ ดื อนรวมถึ ง เ ช็คสภาพดู แลรั กษา ให้ วั ส ดุ นั้ นพร้ อม ใ ช้ ง านอยู่ ต ลอด เ วลา และ 

รายงานให้หั วหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่ วันที่ ได้ด า เนินการตรวจสอบวัสดุ  โดยให้มีตรวจสอบและ 

ตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 

การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา 

และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไวีในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ ในการประชาสัมพันธ์  และเสริมสร้างความรู้  ความเข้าใจ 

ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นตน้ไป 

สั่ง ณ วันที่ ๑1 มกราคม พุทธศักราช ๒๕๖8 
 

                                                   พันต ารวจเอก  

       ( พิเชษฐ์ จันทรัตน์ ) 
      ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรพลกรัง 


