
ประกาศสถานีตำรวจภูธรพลกรัง 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

ด้วยสถานีตำรวจ มีความมุ ่งมั ่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 

และการจ ัดเก ็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ ื ่อให ้ม ีการจ ัดเก ็บ การเบ ิก จ ่าย 

นำไปใช ้ ในการปฏ ิบ ั ต ิ ง านของ เจ ้ าหน ้ าท ี ่ ต ำร วจ  เป ็น ไปอย ่ า ง โปร ่ ง ใส  ม ีประส ิทธ ิภาพ ค ุ ้ มค ่ า  และ เกิด 

ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง 

แ ล ะ ส ำ น ว น ก า ร ส อ บ ส ว น ค ด ี อ า ญ า แ ล ะ ค ด ี จ ร า จ ร  เ พ ื ่ อ เ ป ็ น แ น ว ท า ง ป ฏ ิ บ ั ต ิ ใ น ก า ร จ ั ด ก า ร 

ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี ้

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจ 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภ ัณฑ์ของสถานีตำรวจที ่มีไว ้เพื ่อใช้ร ่วมกันเพื ่อประโยชน์ 

ของทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที ่ม ีผ ู ้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื ่อใช้ในกิจก าร 

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ซัดเจน 

“ว ัสด ุ” หมายความว ่า ส ิ ่ งของท ี ่ม ีล ักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหร ือตามปกติม ีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสิ้น 

“คร ุภ ัณฑ์” หมายความว่า ส ิ ่งของที ่ม ีล ักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหร ือตามปกติม ีอา ยุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสิ้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

“ผ ู ้ม ีอำนาจอนุม ัต ิ ให ้ย ืม” หมายความว ่า ห ัวหน ้าสถาน ีผ ู ้ ให ้ย ืม หร ือห ัวหน ้างานพัส ดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง”หมายความว่า วัตถุใดๆหรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้าพนักงาน 



โดยอำนาจของกฎหมายหร ือโดยหน ้าท ี ่ ในทางราชการ และได ้ย ึด ไว ้ เป ็นของกลาง เพ ื ่ อ  พ ิส ู จน ์ ในทางคดี  

หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

“สำนวนการสอบสวนคด ีอาญา ” หมายความว ่า สำนวนการสอบสวนคด ีท ี ่กล ่าวหาว่า 

ผู้ใดกระทำความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา 

“สำนวนคด ีจราจร” หมายความว ่า สำนวนการสอบสวนคด ีท ี ่ กล ่าวหาว ่าผ ู ้ ใดข ับรถ 

ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สนิของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญต การจราจรทางบก 

พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ มาตรา ๒๘๑ 

ข้อ ๒ การเบิกยืม-คืนวัสดุส ิ ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรปักธงชัย ถือปฏิบัต ิตาม 

ระ เบ ี ยบกรมตำรวจว่ าด ้ วยการ เบ ิ กจำยว ั สด ุ ส ิ ง ของหลวงตำง  ๆ  ฉบ ั บท ี  ๔๓  พ .ศ .๒๕๓๐ และระ เบ ี ยบ 

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุใบใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื ่อประโยชน์ของทางราชการ 

โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ที่กรมบัญชีกลาง 

หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผ ู ้ ให ้ย ืมต ้องกำหนดระยะเวลาส ่งค ืนพัสด ุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 

ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม 

หร ือระยะเวลาที ่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอ ขยายระยะเวลา การยืมต ่อไปได้ 

โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไปโดยนำข้อ ๒มาใช้ โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสด ุท ี ่ย ืมเก ิดชำร ุดเส ียหาย หร ือใช้การไม ่ได ้ หร ือส ูญหายไป ให้ผ ู ้ย ืมจ ัดการ 

แก ่ไขซ ่อมแซมให ้คงสภาพเด ิมโดยเส ียค ่าใช ้จ ่ายของตนเอง หร ือช ดใช ้ เป ็นพ ัสด ุประเภท ชน ิด ขนาด ล ักษณะ 

และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

๕. เม ื ่อครบกำหนดย ืม หากผ ู ้ย ืมย ังไม ่ส ่ งค ืนพ ัสด ุท ี ่ย ืมไป ให ้ผ ู ้ ให ้ย ืมหร ือเจ ้าหน ้าที่  

ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ เกี่ยวกับคดี 

ลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้                                                                                   

๑. ย ึดของกลางได ้จากต ัวบ ุคคลใด เป ็นของกลางอะไร ให ้ทำบ ันท ึก (บ ันทึ กการตรวจ ค ้น) 

ให ้ถ ูกต ้องตามกฎหมาย เช ่น ต ้องบ ันท ึกว ่าก ่อนลงม ือค ้นเพ ื ่อพบของกลางน ั ้น เจ ้ าพน ักงานผ ู ้ค ้นได ้แสดง 

ความบริสุทธก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน         

( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือ พยานดู 

เพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 



๓. การค ้นของกลาง ผ ู ้ค ้นต ้องบ ันท ึกรายละเอ ียดของการค ้นและทำบัญชี รายละเอียด 

สิ่งของที่ค้นไดไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลใน ครอบครัว ผู้ต้องหา 

จำเลย ผู้แทน หรือพยานพึงแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้ 

๔. เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลง ในรายงาน 

ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ 

แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ )  

                                 ๕. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พิงดำเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ 

ในส ่วนราชการท ี ่ เก ี ่ ยวข ้อง เช ่น ถ ้าจะส ่งไปตรวจพ ิส ูจน ์ท ี ่  กองพ ิส ูจน ์หล ักฐานฯ ก ็ควรปฏ ิบ ัต ิตามเอกสาร 

คู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นตน้ 

ข อ ง ก ล า ง ท ี ่ จ ะ ส ่ ง ไ ป ต ร ว จ พ ิ ส ู จ น ์  จ ะ ต ้ อ ง ใ ห ้ ผ ู ้ ต ้ อ ง ห า ล ง ช ื ่ อ ก ำ ก ั บ ห ี บ ห ่ อ แ ล ะ บ ั น ท ึ ก ไ ว ้  ด ้ ว ย 

เม ื ่อได ้ร ับผลการตรวจพ ิส ูจน ์แล ้วให ้แจ ้งให ้ผ ู ้ต ้องหาทราบ ถ ้าผ ู ้ต ้องหาร ับรองผลก ็ ให ้สอบสวนเพ ิ ่ม เด ิมไว้  

เพราะถ้าในช้ันพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนำผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิก ความต่อศาลอีก 

๖. ในช ั ้นสอบสวน ถ ้าม ีของกลางอย ่างใด ๆ จะต ้องจ ัดทำบ ัญช ีของกลางประกอบ 

สำนวนการสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง) วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ให้ดำเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ ่งของกลางในบัญชีนั ้น ให้ตรวจสิ ่งของให้ถูกต ้อ งกับ 

สมุดยึดทรัพย์ของกลาง รายงานประจำวัน และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้ คลาดเคลื่อน 

ประการท ี ่ ส ำค ัญท ี ่ ส ุ ดก ็ ค ื อ  ไ ม ่ ค วรม ี ก ารข ี ดฆ ่ าหร ื อแก ่ ไ ข เพ ิ ่ ม เ ด ิ ม  เพราะจะทำ ให ้ เ ก ิ ดการส งส ั ย  ถ้ า 

จำเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามกำกับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

- สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครอง สิ่งของนั้น 

ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกำกับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

- เอกสารพยานที ่คันได้ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลาง เช่นเดียวกัน 

เว้นแต่ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมาย นั้นด้วย ( ป. เกี่ยวกับคดี 

ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรัพย์ 

ฉ้อโกงทรัพย์ ย ักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ล้าทรัพย์ที ่ถ ูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั ้งที ่ได้ คืนและไม่ได้คืน 

ให ้ เป ็นด ุลยพ ิน ิ จของพน ักงานสอบสวนหากสามารถบ ันท ึก ไว ้ ในแบบพ ิมพ ์บ ัญช ี เด ี ยวก ัน ( ใช ้ แบบ พ ิมพ์  

บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ล้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยก บันทึ ก เช่น 

กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสำนวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก.,บช. หรือ ตร. รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการ 

ให้ทำบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นด้น ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน 

และผ ู ้ท ี ่ เกี่ ยวข ้องแต ่ละรายการลงช ื ่อร ับรองไว ้  เพ ื ่อประโยชน ์  ในการท ี ่พน ักงานอ ัยการจะใช ้บรรยายฟ ้อง 

และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคำฟ้องนั้น ( ป. วิ.อ. ม. ๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ 

ก.ย.๒๔๔๔ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการ สอบสวนเพ่ิมเดิม ) 



ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก ็บสำนวนการสอบสวนคด ีอาญาและคด ีจราจรให้ห ัวหน้างานสอบสวน 

ม ีหน ้าท ี ่ เก ็บร ักษาไว ้ในห ้องหร ือต ู ้ท ี ่จ ัดทำไว ้ โดยเฉพาะให ้อย ู ่ ในสภาพเร ียบร ้อย และระม ัดระว ังม ิให ้ส ูญหาย 

จัดการเก็บสำนวนการสอบสวนและสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 

-สำนวนการสอบสวนที ่อย ู ่ระหว ่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให ้แยกเก็บตาม 

รายชื่อของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการทำสำนวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

-สำนวนสอบสวนที ,พน ักงานอ ัยการไม ่ ร ับพ ิจารณา สำนวนการสอบสวนท ี ่พน ักงาน 

อัยการมีคำส ั ่งงดการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเร ียงลำดับตามหมายเลขคดี ป ี พ.ศง 

และจัดทำสมุดเก ็บสำนวนการสอบสวนที ่พน ักงานอัยการไม ่ร ับพิจารณา(แบบ ส.๔๖ -๗๗) สมุดเก ็บสำนวนการ 

สอบสวนที ่พนักงานอัยการส ั ่งงดการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน(แบบ ๔๖- ๗๙) 

โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับลำดับ เลขคดี ช่ือผู้กล่าวหา ช่ือผู้ต้องหา ข้อหา ช่ือพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

-การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอำนาจ อนุญาต 

เมื ่อนำสำนวนการสอบสวน หรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู ้ยืมลงลายมือชื่อผู ้ยืม วัน เดือน ปี ที ่ยืม 

และวันล่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 

ข ้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพ ัสด ุประจำป ีตามกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้าง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที ่พัสดุครุภัณฑ์สถานีตำรวจภูธรปักธงชัย ตรวจสอบ วัสดุ 

และบ ัญช ีว ัสด ุ เป ็นประจำท ุก เด ือนรวมถ ึ ง เช ็คสภาพด ูแลร ักษา ให ้ว ัสด ุน ั ้ นพร ้อมใช ้ งานอย ู ่ ตลอดเวลาและ 

รายงานให ้ห ัวหน ้าสถาน ีทราบภายใน ๗ ว ัน น ับแต ่ว ันท ี ่ ได ้ดำเน ินการตรวจสอบว ัสด ุ  โดยให ้ม ีตรวจสอบและ 

ตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัต ิตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 

การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู ้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี ่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา 

และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไวีในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

ข ้อ ๗ สถาน ีตำรวจม ีอำนาจหน้าท ี ่ ในการประชาส ัมพ ันธ ์  และเสร ิมสร ้างความร ู ้  ความเข ้าใจ 

ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นตน้ไป 

สั่ง ณ วันที่ ๑ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

 

       ( อรรถพร กลั่นเรืองแสง ) 
      ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรพลกรัง 

พันตำรวจเอก 


